Responsabile ATTIVITA":
Dott.ssa Scuotto Concetta

Comune di MONTE DI PROCIDA
Via Panoramica n. 10
80070 Monte di Procida NA

PTPCT 2021/2023

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

ALLEGATON. 1PTPCT
ATTIVITA": Segreteria

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO A el SEa /T
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Prri?ncersiso IS(;:VIZZII . Servizi istituzionali, n. 1 Redazione :Z;)f (?r?]st;?nr?i dati e Segreteri
primario sttu OI' ad. generali e di gestione: | delibera/determina i tol g ”O , © a
genfral ed Anagrafe, stato civile e ute a.f_e a privacy
gestione servizio elettorale (specifica)
Processo di Sgrvi;i . Servizi istituzionali, n. 2 Albo e H) Affari_ legali e Segreteri
supporto |st|rt1uzr|0"nalldi generali e di gestione: | notifiche: Notifiche conrt1err12||oso a
ggsteioiee Segreteria generale (generale)
Prricr)r?ersiso ISﬁ:VIZZII . Servizi istituzionali, n. 3 Archiviazione |Fr)1)f (?r?]stlzcimr?i dati e Segreteri
primario sttu OI' ad' generali e di gestione: | deliberazioni/deter i tol 3 I? , € a
generall e di Anagrafe, stato civile e inazioni utela defla privacy
gestione > minazioni (specifica)
servizio elettorale
Processo S?:VIZ.I ! Servizi istituzionali, n. 4 Albo: P)f Gestione dati e Segreteri
primario ISt u2|0|_na Id generali e di gestione: | Pubblicazioni albo Lnto:mgz:?)nl, € a
gggtei;iée : Altri servizi generali on-line (:peeiific?a? privacy
Pr_oces_so _S?:VI;I . Servizi istituzionali, n. 5 Assistenza P)]c Gestpne_ dati e Segreteri
primario ISt uz|ol_na Id generali e di gestione: | organi istituzionali: Lnto:mgz“)nl, € a
general € di Organi istituzionali Gesti d utela defla privacy
gestione estione sedute (specifica)
Consiglio comunale
Prricr);:ersiso IS(taI:wZzll L Servizi istituzionali, n. 6 Assistenza :Tq)f Grristlz?nrtlai dati e Segreteri
primario sttu OI' ad' generali e di gestione: | organi istituzionali: i tol g ”0 , € a
general e di Organi istituzionali Gesti d utela defla privacy
gestione estione sedute (specifica)
commissioni
consiliari
Prri(r):ersiso ISE:VIZZII . Servizi istituzionali, n. 7 Albo e inviti: |I|31)f (?re:t;nr?i dati e Segreteri
primario gsenuera?li gdi generali e di gestione: | Inviti consigli tutgla ge”c; p’rilacy a
Processo _S?[VI;I ; Servizi istituzionali, n. 8 Assistenza P)]c Gestione dati e Segreteri
primario ISt u2|0|_na Id generali e di gestione: | organi istituzionali: ;ntoimgz:lonl, € a
generall e di Organi istituzionali Gesti d utela detla privacy
gestione estione sedute (specifica)

conferenze




capigruppo

Pr.oces'so .Sﬁwz.l ; Servizi istituzionali, n. 9 Assistenza P)]c GestK')ne. dati e Segreteri
primario L;Selnlézrgjling Idi generali e di gestione: | organi istituzionali: ;Et(;:g]g;:&ngrievacy a
; Organi istituzionali iz i i
gestione g Trascrizione verbali (specifica)
consiglio
Processo .Sf{v'z.' i Servizi istituzionali, n. 10 Assistenza G) $°2tr°."" | Segreteri
primario ISt u2|0|'na|d. generali e di gestione: | organi istituzionali: veritiche, 1speziont | a
ggggg?lée ! Organi istituzionali Convalida € sanzioni
consiglieri
Processo .S?.{V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 11 Assistenza G) $°Qtr°."" | Segreteri
primario gelnl:azrlaoling Idi generali e di gestione: | organi istituzionali: \éesr;r(]:Zig,n:spezmm a
gestione Organi istituzionali Surroghe
Processo S?[VIZ.I . Servizi istituzionali, n. 12 Assistenza P)f Gestione dati e Segreteri
primario Igselnuezrflin: Icii generali e di gestione: | organi istituzionali: Itzt(;:;ngé:&mr;rievacy a
; Organi istituzionali i i
gestione 9 Approvazione (specifica)
verbali consiglio
Processo S?[VIZ.I . Servizi istituzionali, n. 13 Assistenza E) Incarichi e | Segreteri
primario Iselnuezrflin: Icii generali e di gestione: | organi istituzionali: homine (generale) a
gestione Organ| istituzionali Nomina Presidente
e vicepresidenti
Processo .Sf.:v'z.' i Servizi istituzionali, n. 14 Assistenza G) $°Q"Q"" | Segreteri
primario ;;Selnl:azr;ir]: Idi generali e di gestione: | organi istituzionali: \éesr;:;:Zig,n:spezmm a
gestione Organi istituzionali Decadenze
Processo _S$IV|;| ! Servizi istituzionali, n. 15 Assistenza F) tG(?[suc&n(ﬁ delle Segreteri
primario Igselnl:ezrgjlin: Icii generali e di gestione: | organi istituzionali: an:l Sé\triemgnﬁgese a
gestione Organi istituzionali Determinazione
indennita’
amministratori
Processo -S?-:VIZ-I ; Servizi istituzionali, n. 16 Assistenza P)]c Gestione dati e Segreteri
primario ISt u2|0|_na Id generali e di gestione: | organi istituzionali: Lnto:mgz:lonl, € a
general e di Organi istituzionali Gesti d utela defla privacy
gestione estione sedute (specifica)
Giunta comunale
Processo .S‘t?[‘“z.' . Servizi istituzionali, n. 17 Anagrafe $) Accesso e Segreteri
primario Igselnuezrfling :ﬁi generali e di gestione: | degli eletti: (Srsgg";li:g)lza a
gestione Organi istituzionali Pubblicazione e
aggiornamento dati
on line
Processo .S?:V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 18 Portineria e G) .(f:_orr:trollll, | Segreteri
primario ge'nlézr;)"n: Idi generali e di gestione: | custodia: Apertura \éesrglr(]:Zig,n:spezmnl a
gestione Altri servizi genera“ e chiusura locali
Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 19 Portineria e F) Gestione delle Segreteri
primario istituzionali, entrate, delle spese | a




generali e di generali e di gestione: | custodia: e del patrimonio
gestione Organi istituzionali Conservazione
chiavi
Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 20 Rapporti con | P) Gestione dati e Segreteri
primario istituzionali, generali e di gestione: | Presidente informazioni, e a
gggﬁg‘zge di Organi istituzionali ?;:)eeliigsg? privacy
Processo Sgrvi;i . Servizi istituzionali, n. 21 Ricevimento P) Gestiqne. dati e Segreteri
primario istituzionali, generali e di gestione: | pubblico informazioni, e a
ggggg?llée di Organi istituzionali Eg:)eeliig(ﬂ? privacy
Processo di Sgrvi;i . Servizi istituzionali, n. 22 Pagamento F) Gestione delle Segreteri
supporto |st|tu2|0|'nalldl generali e di gestione: | premi e gestione en;rallte, tc{elle spese | a
ggggcr)i;e ! Gestione economica, polizze assicurative © del patimonio
finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Processo _Se_rviz_i _ Servizi istituzionali, n. 23 Nomina E) In_carichi e Segreteri
primario |st|tu2|o|_nal|d_ generali e di gestione: | componenti del nomine (generale) a
gggﬁgzée ! Risorse umane Nucleo di
valutazione - OIV
Processo Sviluppo_ Sviluppo sostenibile e | N. 24 H) Aﬁari_ legali e Segreteri
primario tsotstlenébllle e tutela del territorio e Provvedimento per contenzlloso a
tgr(rait?)ric?e dell'lambiente: Difesa l'esecuzione (generale)

dell'ambiente

del suolo

d'ufficio in caso di
mancata
ottemperanza da
parte dei destinatari
a quanto
precedentemente
ordinato

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e’ subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI CORRUZIONE. Si
ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo’, anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso, da parte dei soggetti a cui e’
affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad un malfunzionamento
dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che e' la prima fase del RISK MANAGEMENT, e che
viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, e' finalizzata all'accertamento della presenza o meno
del rischio. Se 'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con
riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO
del rischio mediante applicazione di adeguate misure di prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come
delineato dall'ANAC.




